陕震发〔2012〕102号

关于印发《陕西省地震行政执法人员

行为规范》的通知

各设区市地震局（办），局属各单位、各部门：

根据《陕西省人民政府法制办公室关于抓紧制定部门行政执法人员执法行为规范的通知》（陕府法函〔2012〕110号）要求，为进一步规范全省地震系统行政执法人员行为，提高执法水平，现将《陕西省地震行政执法人员行为规范》予以印发，请各单位、各部门组织执法人员认真学习，并严格遵守相关规定。

陕西省地震局

                        2012年10月22日

陕西省地震行政执法人员行为规范

第一条  为规范陕西省地震行政执法人员执法行为，提高执法人员依法行政的能力和水平，树立地震行政执法队伍严格、规范、公正、文明执法的社会形象，依据《中华人民共和国公务员法》以及《陕西省行政执法人员基本行为规范》等，制定本规范。

第二条  陕西省各级地震部门行政执法人员（以下简称执法人员）从事行政检查、行政处罚、行政许可、行政强制等执法行为，应当遵守本规范。

第三条  执法人员应当具有坚定的政治立场，坚决拥护党的路线、方针和政策，带头遵守法律法规和各项规章、制度；牢固树立“以人为本”理念，坚持执法为公、执法为民，全心全意为人民服务。

第四条  执法人员应当热爱本职工作，工作认真负责，积极进取，开拓创新；恪守职业道德，诚实守信，甘于奉献；坚持学习，熟练掌握依法行政和防震减灾法律法规，提高业务素质和工作能力。

第五条  执法人员应当严格按照法律、法规、规章等设定的职权范围实施执法行为，不得滥用职权，不得越权执法，不得拖延或不履行执法职责。

第六条  执法人员应当遵循公平、公正原则，公道正派，秉公执法，平等对待当事人，保护当事人合法权益，不得徇私枉法、随意执法。

第七条  执法人员应当遵守执法程序，进行调查和检查必须两人以上共同进行，主动出示行政执法证件，表明行政执法身份，说明调查和检查的事项，依法收集证据，查清事实真相，依法告知事实、理由和依据以及回避、听证、申诉等各项权利，规范使用行政执法文书，不得无证执法，不得拒绝、推诿和拖延当事人的合法要求。

第八条  执法人员当场收缴罚款的，必须向当事人出具财政部门统一制发的罚款收据；收缴的罚款，应当及时交至执法单位，不得以任何形式截留、私分或者变相私分罚款。
第九条  执法人员应当规范制作行政执法法律文书，使其内容合法、客观，格式规范；行政执法案件结案后，执法人员应当按照要求制作行政执法案卷，并将相关材料收集归档，不得私自处理。
第十条  执法人员应当清正廉洁，不谋私利，不徇私情，敢于坚持正确的意见，敢于抵制当事人利用各种社会关系进行说情；本人与行政执法事项有利害关系的，应当主动回避。

第十一条  行政执法人员应当模范遵守国家公务员行为规范，自觉维护社会公德，执行公务着装整洁，仪表端庄，语言文明，在法定期限内履行行政执法义务，不得使用粗俗、歧视、侮辱以及威胁性等语言，不得刁难当事人或者做出有损执法人员形象的行为。

第十二条  行政执法人员应当自觉接受权力机关的监督、行政监督、舆论监督和其他社会监督；违法行使行政执法职权的，应当主动改正错误，依法承担行政执法过错责任。
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